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Napoli, 25 settembre 2024

LICEOQ STATALE "G .MAZZINI"
Prot. 0006743 del 25/09/2024 Al signori docenti

Wil (Uscita) Al DSGA

Al personale ATA

Al personale tutto della Scuola
Al sito web

Sede

Comunicazione n. 19

Oggetto: Procedura per richieste assenze e permessi da Argo Personale e app Unica

Si comunica alle SS. LL che, da lunedi 30 settembre 2024, tutte le richieste di assenza,
permessi, ecc. dovranno essere inoltrate mediante [’applicativo Argo Personale e/o 1I’App
dedicata ARGO UNICA, a breve disponibile. Argo Unica ¢ la nuova applicazione per Android e
i0S per il personale scolastico (docenti e ATA), che permette I’inoltro delle richieste di permesso e
la visualizzazione delle comunicazioni in bacheca.

Le domande di assenza, permesso e congedo devono essere inoltrate osservando il rispetto dei
tempi previsti, ad esclusione delle richieste di assenza per malattia (se non programmata) e dei
permessi per assistenza a portatore di handicap (Legge 104).

Nel caso di assenza non programmata il personale docente e ATA ¢& tenuto a comunicarla
inviando la richiesta dal portale di Argo Personale e/o dall’app Argo Unica e telefonando a scuola
a partire dalle ore 07.35 e non oltre le ore 07.50.

Si chiarisce che I'ufficio di Segreteria non & autorizzato a ricevere domande e documentazione
in formato cartaceo e che le domande di congedo, ove previsto, dovranno essere adeguatamente
documentate.

Le assenze non formalizzate nei tempi e nei modi previsti saranno considerate assenze
ingiustificate.

Si chiede alle SS. LL. una rigorosa osservanza della procedura e della tempistica per garantire
un’adeguata sostituzione del personale assente.

In allegato il vademecum con le indicazioni sull’utilizzo della funzione di richiesta assenze,
permessi, generiche, ecc. da parte del personale scolastico attraverso I’applicativo Argo
Personale.

Si comunica, inoltre, che, venerdi 27 settembre alle ore 13,15, presso 1’Aula Magna
dell’Istituto, si terra un incontro rivolto ai docenti e al personale ATA durante il quale il prof.
Lucio Carlevalis e la prof. Michela Cogliano illustreranno il funzionamento dell’applicativo Argo
Personale.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.






